CATALEG DE PROCESOS MINIMS

Codi Ti’tol
PROCESOS ESTRATEGICS
PLANIFICACION ESTRATEGICA

01.1 Projecte educatiu (Finalitats Educatives, Caracter Propi,
Projecte Curriculars)

01.2 Revisid i actualitzaciéo RRI

01.3 Desplegament Missio-Visié-Valors

01.4 Planificacié General Anual

01.5 Planificacio de Departaments/Cicles
01.6 Planificacio Pastoral

01.7 Planificacio Tutorial i Orientacid

01.8 Planificacio A. Diversitat

01.9 Planificaciéo de Normalitzacio Linguistica
01.10 Revisioé per la Direccid6 (Memoria Final)
01.11 Pla de Convivencia

01.12 Planificacié A. Extraescolars

01.13 Planificacidé de servicis

PE.O1

PLANIFICACIO DELS RECURSOS HUMANS

02.1 Disseny organitzatiu
02.2 Definicié de funcions i responsabilitats
02.3 Definicié de perfils de competéncia

PE.O2

PLANIFICACIO TECNOLOGICA

03.1 Identificacié necessitats
PE.O3 03.2 Implantacié

03.3 Seguiment

03.4 Renovacié

PLANIFICACIO ECONOMICA-FINANCIERA

04.1 Planificacio d'inversions
04.2 Financament
04.3 Elaboracié de pressupost anual

PE.O4

MILLORA CONTINUA

05.1 Gestid per Processos (Seguiment i Mesurament)
05.2 Avaluacio de satisfaccio de client

05.3 Gestidé de Reclamacions

05.4 Gestio de No Conformitats/Incidéencies

PE.O5 05.5 Gestid accions correctives i preventives

05.6 Auditories

05.7 Planificacio d'Objectius / Millora

05.8 Autoavaluacions

05.9 Intercomparacions
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PC.01

CATALEG DE PROCESOS MINIMS

PROCESOS CLAU (PC)
ACCIO DOCENT

01.1 Programacio didactica/d'aula

01.2 Acci6 educativa en l'aula

01.3 Activitats Complementaries.

01.4 Coordinacid. (Vertical- Horitzontal)
01.5 Avaluacié académica

PC.02

ORIENTACIO I ACCIO TUTORIAL

02.1 Atencio individual (Programacio d'activitats i execucio)
02.2 Atencio grupal (Programacio d'activitats i execucio)
02.3 Gestié de la convivéncia

02.4 Coordinacié

02.5 Seguiment i avaluacié

02.6 Orientacio Académica i professional

PC.03

ACCIO PASTORAL

03.1 Programacio
03.2 Realitzacio
03.3 Coordinacio
03.4 Seguiment
03.5 Avaluacio

PC.04

ATENCIO A LA DIVERSITAT

04.1 Deteccid de necessitats educatives
04.2 Programacié de suports i reforgos
04.3 Aplicacié ACI / ACI’s

04.4 Integracid i Educacié Compensatoria
04.5 Seguiment i avaluacié

PC.05

ACTIVITATS EXTRAESCOLARS I SERVICIS

05.1 Disseny i planificacid
05.2 Informacio

05.3 Realitzacio

05.4 Seguiment i avaluacié

PC.06

RELACIO AMB LES FAMILIES

06.1 Comunicacio

06.2 Reunions grupals

06.3 Reunions individuals (entrevistes)
06.4 Relacions informals

06.5 Relacié amb I'AMPA
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CATALEG DE PROCESOS MINIMS

ADMISSIO D'ALUMNES

07.1 Informacid i sol-licituds
07 07.2 Matriculacions

07.3 Entrevistes families
07.4 Acollida alumnes nous

RELACIO AMB ALTRES INSTITUCIONS I L'ENTORN

08.1 Marqueting i imatge del centre

PC.08 08.2 Fundacié Sant Vicent Martir
08.3 Confraria
08.4 Aliances
Cataleg general de procesos Pagina 3 de 4

Data 09 de Enero de 2008




PS.01

CATALEG DE PROCESOS MINIMS

PROCESOS SUPORT (PS)
GESTIO DELS RECURSOS HUMANS

01.1 Seleccié i acollida

01.2 Gestié de competéncia i sensibilitzacio

01.3 Gestid laboral

01.4 Gestid de seguretat i salut

01.5 Comunicacié Interna

01.6 Gestidé de reunions

01.7 Suport i reconeixement

01.8 Seguiment de personal de nova incorporacid

PS 02

ADMINISTRACIO COMPTABLE

02.1 Gestié de cobraments

02.2 Gestié de pagaments

02.3 comptabilitat

02.4 Fiscalitat

02.5 Assegurances

02.6 Liquidacié trimestral (Balancg)

PS.03

GESTIO DE LA INFORMACIO

03.1 Control de I'estructura documental

03.2 Gestié documents oficials

03.3 Proteccié de dades de Caracter personal
03.4 Gestid del correu

03.5 Gestid de la web

03.6 Gestid d'avisos i recepcio

03.7 Publicacions

PS.04

GESTIO DE LA INFRAESTRUCTURA I MITJOS MATERIALS

04.1 Gestid dels aprovisionaments i la infraestructura

04.2 Prevencio de riscos (PRL)
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